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ROKIŠKIO LOPŠELIO-DARŽELIO „PUMPURĖLIS“  

KOMPIUTERIŲ TECHNIKO (TINKLAPIO ADMINISTRAVIMUI)  

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

 

I SKYRIUS 

PAREIGYBĖ 

 

 1. Šis pareigybės aprašymas nustato kompiuterių techniko (tinklapio administravimui) 

pareigybei keliamus specialiuosius reikalavimus, funkcijas, teises, atsakomybę ir atskaitomybę. 

2. Kompiuterių techniko (tinklapio administravimui) pareigybė priskiriama kvalifikuotų 

darbuotojų grupei. 

3. Pareigybės lygis – C. 

4. Pareigybės kodas – 3512. 

5. Kompiuterių techniką (tinklapio administravimui) skiria pareigoms ir atleidžia iš pareigų, 

nustato jo darbo užmokesčio dydį, sudaro rašytinę darbo sutartį lopšelio-darželio direktorius. 

6. Kompiuterių technikas (tinklapio administravimui) pavaldus ūkvedžiui, tiesiogiai 

atskaitingas direktoriui. 

 

II SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

7. Būtinas išsilavinimas – kompiuterių techniko (tinklapio administravimui) pareigoms 

priimamas dirbti asmuo, turintis ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą ir (ar) įgytą profesinę 

kvalifikaciją. 

8. Kompiuterių technikas (tinklapio administravimui) turi: 

8.1. išmanyti informacinių technologijų sritį, 

8.2. žinoti naujausią informaciją apie internetinių tinklapių administravimo darbą ir 

naudojimo taisykles; 

8.3. žinoti raštvedybos, taisyklingos rašybos ir skyrybos taisykles; 

8.4 žinoti kompiuterio darbo ir priežiūros taisykles, kompiuterio techninius duomenis ir 

apkrovimo galimybes; 

8.5. būti susipažinusiu(-e) su Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimu „Dėl bendrųjų 

reikalavimų valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų interneto svetainėms ir mobiliosioms 

programoms aprašo patvirtinimo“ ir laikytis teisės akto reikalavimų; 

8.6. būti susipažinusiu(-e) su Lietuvos Respublikos Teisės gauti informaciją ir duomenų 

pakartotinio naudojimo įstatymu ir laikytis įstatymo reikalavimų. 

 

III SKYRIUS 

KOMPIUTERIŲ TECHNIKO (TINKLAPIO ADMINISTRAVIMUI)  

FUNKCIJOS 

 

9. Kompiuterių technikas (tinklapio administravimui) yra atsakingas už informacijos teikimą 

Rokiškio lopšelio-darželio „Pumpurėlis“ internetiniame tinklapyje: www.rokiskiopumpurelis.lt  

10. Kompiuterių techniko (tinklapio administravimui) funkcijos: 

http://www.rokiskiopumpurelis.lt/
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10.1. pateikti ir nuolat atnaujinti Lopšelio-darželio interneto tinklapyje Teisinės informacijos, 

Veiklos sričių, Korupcijos prevencijos, Asmens duomenų apsaugos, Paslaugų, Administracinės 

informacijos (veiklos dokumentų, planavimo dokumentų, vadovo ataskaitų ir užduočių, viešųjų 

pirkimų, darbuotojų darbo užmokesčio ir kita) sričių informaciją; 

10.2. pateikti ir nuolat atnaujinti Lopšelio-darželio interneto tinklapyje Įstaigos ir Darbuotojų 

kontaktinę informaciją, Darbuotojų sąrašą, Valdymo struktūros schemą, Pareigybių aprašymus ir 

kita; 

10.3. pateikti ir nuolat atnaujinti Lopšelio-darželio interneto tinklapyje informaciją apie Darbo 

grupių, komisijų sudėtį ir veiklą, Mokyklos tarybą, Mokytojų tarybą ir jų sudėtį, informaciją apie 

ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo Grupes ir jose dirbančius darbuotojus; mokytojų 

kvalifikaciją; 

10.4. pateikti ir nuolat atnaujinti Lopšelio-darželio interneto tinklapyje Naujienų skiltį: įkelti 

aktualią informaciją, skelbimus, dalyvavimo renginiuose, projektuose, konkursuose ir šventėse 

nuotraukas ir kitą informaciją. 

10.5. Atlikti kitus su interneto tinklapio www.rokiskiopumpurelis.lt priežiūra susijusius 

darbus. 

 

IV SKYRIUS 

KOMPIUTERIŲ TECHNIKO (TINKLAPIO ADMINISTRAVIMUI) ATSAKOMYBĖ 

 

11. Kompiuterių technikas (tinklapio administravimui) įsipareigoja: 

11.1. laikytis lopšelio-darželio „Pumpurėlis“ Asmens duomenų apsaugos taisyklių 

reikalavimų, Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymo reikalavimų, 2016 

m. balandžio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos Reglamento (ES) 2016/679 dėl fizinių asmenų 

apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo nuostatų, reikalavimų; 

11.2. vadovautis Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimu „Dėl bendrųjų reikalavimų 

valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų interneto svetainėms ir mobiliosioms programoms 

aprašo patvirtinimo“ ir Lietuvos Respublikos Teisės gauti informaciją ir duomenų pakartotinio 

naudojimo įstatymu; 

11.3. saugoti, tausoti ir prižiūrėti naudojamą kompiuterinę įrangą. 

 

 

_______________________________ 

 

 

 

 

 

Pareigybės aprašymą perskaičiau, susipažinau, supratau, kopiją gavau ir įsipareigoju vykdyti: 

 

        

(darbuotojo vardas, pavardė, parašas, data) 

 

        

(darbuotojo vardas, pavardė, parašas, data) 

 

        

(darbuotojo vardas, pavardė, parašas, data) 

 

        

(darbuotojo vardas, pavardė, parašas, data) 
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